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Descriptif et missions

Ce poste est a pourvoir a BAGNEUX.

Un(e) Comptable recettes (H/F)

Sous la responsabilité du Responsable du secteur recettes, le/la comptable recettes a en
charge le suivi et le traitement comptable des recettes courantes et spécifiques, pour la ville
et le CCAS et participe a la préparation budgétaire du CCAS et de son budget annexe
(résidence autonomie).

\Vos missions :

- Traitement comptable des recettes (engagements, saisie des titres, traitement du P503,
réles-),

- Suivi budgétaire des recettes de la collectivité en lien avec les différents services,

- Participation a la préparation budgétaire du CCAS et de son budget annexe :

- Participe et conseille lors des différentes étapes budgétaires

- Rédige les délibérations

- Confectionne les maquettes budgétaires

- Participation aux opérations de cloture comptable,

- Supervision et gestion des régies : suivi et rédaction des actes relatifs aux régies d'avance et
de recettes,

- Participation a la mise en ceuvre des évolutions réglementaires en matiére de recettes,
- Assurer une mission de conseil et d'aide auprés des services,

- Veille réglementaire,

- Suppléance du responsable du secteur en son absence,

- Analyse des co(ts des services et activités a partir de la comptabilité analytique,

- Réalisation des dossiers de déclaration de TVA,

- Support au service (gestion des absences, courrier, archivage, accueil téléphonique -).

Profil recherché

Formation :
- Etre titulaire d'un BAC +2 (BTS Comptabilité gestion) ou équivalent minimum.

Le profil que nous recherchons :

- Connaissance de I'environnement territorial,

- Connaissance des regles de la comptabilité publique M57 et M22,

- Maitrise des outils informatiques, des logiciels bureautiques (notamment Excel) et du logiciel
comptable Ciril, ou a défaut d'autres logiciels de comptabilité,

- Capacité a travailler en équipe,

- Aisance relationnelle, G
- Rigueur et autonomie dans l'organisation des taches ravail,



- Polyvalence et capacité a respecter les délais,
- Capacité a respecter les procédures et a évoluer dans un environnement réglementaire en
evolution.

EC9293

Avantages collectifs au travail

Prime de fin d'année « Avancement de carriére/promotion

Restauration collective/titres restaurant « Prise en charge frais trajet domicile-
transport en commun

Compte-Epargne Temps
o Régime indemnitaire

Prise en charge Mutuelle

Description de la collectivité

Bagneux (38936 habitants), commune des Hauts de Seine au cceur du territoire de la Vallée
scientifique de la Bievre et de I'Etablissement Public Territorial Vallée Sud - Grand Paris.
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Voir toutes les offres de Mairie de BAGNEUX - Voir tous les postes vacants "Un(e) Comptable recettes (H/F)" - Voir toutes les offres de
ce cadre d'emploi
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