
CHARGÉ DES MARCHÉS PUBLICS H/F
 LES ULIS  |  TITULAIRE OU CONTRACTUEL

Filière : Administrative
Métier : Juridique, Finances - Contrôle gestion
Catégorie : A
Attaché territorial
Titulaire ou CDD 
Lieu : LES ULIS
Titulaire ou contractuel
Expérience : Expérience solide
Rémunération statutaire + régime indemnitaire
Télétravail possible
Date limite : 26/06/2026

Poste ouvert en recrutement

Descriptif et missions

Ce poste est à pourvoir à LES ULIS.
Chargé des marchés publics H/F

Emploi-Collectivités
10, rue de Penthièvre, F-75008 PARIS

01 80 88 50 40
www.emploi-collectivites.fr



Rattaché(e) à la Direction des Finances et de la Commande Publique, vous devrez :
Préparer et rédiger les dossiers de consultations de la commande publique
Assister les services dans la définition des besoins pour tous les achats inférieurs aux seuils
de procédure obligatoires (40 000 -)
Vérifier et valider les commandes saisies par tous les services de la mairie
Assurer la saisie de commandes pour des besoins particuliers et spécifiques
Assister les services prescripteurs dans la définition de leur besoin et la rédaction de leurs
cahiers des charges
Participer aux études de veille technologique et commerciale et aux études de marchés
Missions / conditions d'exercice

Détail des activités
- Valider les commandes saisies par les services en s’assurant de la fiabilité du code
nomenclature et de l’existence ou pas de marché
- Réaliser du benchmarking, de la veille technologique et commerciale sur l’ensemble des
achats
- Conseiller et accompagner les services prescripteurs dans la rédaction du besoin
- Participer aux prévisions d’achats et à l’analyse des dépenses par code nomenclature
- Mettre en œuvre la politique d’achats en lien avec les services,
- Participer au choix, au lancement et la gestion des procédures de mises en concurrence
(dont CAO),
- Rédiger les dossiers de consultation, réaliser les analyses des offres jusqu’à la finalisation de
la procédure,
- Veiller au suivi d’exécution des Marchés Publics (procédure dématérialisée) et à la réalisation
de bilans,
- Assurer l’expertise juridique du domaine d’activité et la veille réglementaire
- Etre force de proposition dans une Direction en pleine mutation

Profil recherché

Compétences, connaissances et savoir être requis :
Bonne connaissance de la réglementation de la commande publique
Connaître les techniques d’achats et les procédures administratives
Être rigoureux, organisé(e) et réactif
Savoir communiquer et être pédagogue
Avoir de bonnes qualités relationnelles
Avoir le sens du travail en équipe et être force de propositions

Diplôme ou formation ou expérience requise :
Formation supérieure en droit de la commande publique
Maîtriser les outils informatiques et les logiciels métiers
Connaitre l’actualité de la commande publique
Avoir une expérience sur un poste similaire
EC21616



Avantages collectifs au travail

Prime de fin d’année

Compte-Epargne Temps

Prise en charge Mutuelle

Avancement de carrière/promotion

CPF-compte personnel de formation
avantageux

Prise en charge frais déplacement
formation

Prise en charge frais trajet domicile-
transport en commun

Abonnement CNAS ou FNAS

Régime indemnitaire

Autorisations spéciales d’absence

RIFSEEP

CIA

Description de la collectivité

Les Ulis, plus jeune ville de l’Essonne, est une ville dynamique de 25 000 habitants. Située à
seulement 25 km de Paris, elle bénéficie du rayonnement du Plateau de Saclay mais aussi du
Parc d’Activité de Courtaboeuf qui compte plus de 1 200 entreprises.
Riche de ses 100 hectares d’espaces verts, elle est classée 3e fleur au concours régional des
villes et villages fleuris et détient aussi le Trophée Fleur verte du Conseil Départemental de
l’Essonne.
Enfin, Les Ulis c’est aussi une ville en phase avec son temps puisqu’elle dispose depuis février
2021 de 5 arobases au label Ville Internet.



Voir toutes les offres de MAIRIE DES ULIS  -  Voir tous les postes vacants "Chargé des marchés publics H/F"  -  Voir toutes les offres de ce
cadre d'emploi

https://www.emploi-collectivites.fr/21616/offre-emploi-territoriale-ulis
http://emploi-collectivites-local.fr/emploi-charge-marches-publics/recherche
http://emploi-collectivites-local.fr/emploi-attache-territorial/recherche
http://emploi-collectivites-local.fr/emploi-attache-territorial/recherche

