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Descriptif et missions

Ce poste est a pourvoir a Saint-Denis.

Archiviste F/H

Traitement de I'arriéré papier : identification des documents a éliminer, archivage des
documents a conservation définitive.

Conduire et participer a I'accompagnement de projets de dématérialisation, de gestion
électronique des documents et d'archivage électronique a I'aide des méthodes de records
management et knowledge management.

Assurer la collecte des archives contemporaines, la gestion des éliminations réglementaires,
I'élaboration et a la mise a jour des tableaux de gestion, en lien avec le service des Archives.
Accompagner les services de la direction dans leurs opérations d'archivage.

Assurer le classement de fonds, la rédaction d'inventaires et la réévaluation de versements
d'archives contemporaines.

La commune nouvelle de Saint-Denis, Pierrefitte 2éme ville d'lle-de-France et ville la plus
peuplée du territoire de Plaine Commune avec plus de 145.000 habitants, a déclaré I'état
d'urgence climatique et écologique sur son territoire en juillet 2020 et s'est engagée a agir
pour atteindre la neutralité carbone de ses activités et de ses projets. Cette ambition constitue
une ligne directrice forte du projet urbain et se décline dans les projets de constructions et
d'intervention du patrimoine communal (rénovation, amélioration).

Ville portée par un dynamisme démographique significatif et ville hétesse des Jeux
Olympiques et Paralympiques (JOP), Saint-Denis se caractérise par un rythme soutenu de
production et d'adaptation de ses équipements, notamment concernant le patrimoine scolaire.

La Direction des Batiments et de I'Architecture (DBA) regroupe I'ensemble des missions de
conception, de construction et d'entretien du patrimoine de la commune nouvelle de Saint-
Denis.

Dotée, dans le cadre d'un P.P.I. ambitieux, d'un budget d'investissement annuel de 55 millions
d'euros et d'un budget de fonctionnement de 10 millions d'euros, la Direction des Batiments et
de I'Architecture (DBA) gére un patrimoine d'environ 300 ensembles immobiliers (400 000
m2).

La direction compte plus de 150 agents et concentre a ce titre I'ensemble des compétences
batimentaires a I'oeuvre.

Profil recherché

Maitrise confirmée de I'archivistique ;

Maitrise des techniques et outils de I'archivage électronique ;
Sens de I'organisation;

Rigueur, réserve et respect de la confidentialité ;

Aptitudes pédagogiques et qualités de négociation ; G
Capacité a travailler en équipe ;



Autonomie sur les objectifs fixés.

Il s'agit d'un contrat en accroissement temporaire d'activité pour une durée d'un an
null
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Avantages collectifs au travail

o Prime de fin d'année
« Régime indemnitaire
« Congés supplémentaires

e ARTT
« Restauration collective/titres restaurant

o RIFSEEP
« Compte-Epargne Temps

« CIA

« Prise en charge Mutuelle
e Charte Handicap
« Avancement de carriere/promotion
o Charte de la diversité
e CPF-compte personnel de formation
avantageux o Charte pour I'égalité des hommes et des
femmes (parité)
« Prise en charge frais trajet domicile-
transport en commun  Gratification pour les médailles du travail

e Abonnement CNAS ou FNAS

Description de la collectivité

Avec prés de 150 000 habitants, Saint-Denis Pierrefitte est aujourd’hui la 2? ville d'lle-de-
France apres Paris. Territoire d'histoire et d'avenir, la ville connait une profonde transformation
urbaine, sociale et écologique, portée par une ambition forte de modernisation du service
public et de proximité avec les habitants.

Accessible par un réseau dense de transports (métro, tramway, RER, bus), Saint-Denis
Pierrefitte s'appuie sur une richesse culturelle unique, plus de 130 nationalités, un tissu
associatif dynamique et des valeurs fortes de solidar@d'innovation publique.



Prés de 4 000 agents ceuvrent chaque jour au service des habitantes et des habitants dans un
environnement stimulant, engagé et en constante évolution.
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